
附件3：
职称申报材料一览表

	序号
	项目
	纸质材料份数
	是否需提交电子材料
	说明

	1
	肇庆学院职称申报表
	1份
	是
	A4纸双面打印，不能复印或剪贴。人事处邮箱：rsc2716272@163.com。

	2
	肇庆学院职称推荐表
	1份
	是
	A3纸双面打印。

	3
	职称申报资格审查业绩成果材料
	1份
	否
	职称证、教师资格证、学历学位证书、继续教育证书、论文、科研、奖项等（其中继续教育证书由人事处统一打印）。

	4
	职称申报业绩成果补充材料
	1份
	否
	论文、科研、奖项等补充材料

	5
	论文代表作
	2篇（1式

2份，共4份）
	否
	申报高级职称人员需另行提交2篇论文代表作（外审鉴定用），如为外文，请附中文译文。


说明：

1.各种业绩成果的复印件，须整理成册（其中论文含期刊封面、目录页及正文页，著作、教材含封面、目录页及封底）。

2.论文只需报送复印件；著作、作品、教材等，除按要求复印有关页面外，还需报送原件。

3.所有复印件材料必须用A4纸复印。

4.以上各种表格均可登录人事处网页“下载专区”→“职称评审材料”栏下载使用。

5.由于申报材料需要经过多个环节的审核处理，为避免材料在此过程中受到损坏，申报人应自备坚固结实的硬纸皮档案袋，把所有申报材料有序放置于档案袋中提交。
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