
1.3.2 CE.01.02 组织机构设置与调整流程 

流程类别 控制环境—组织机构管理 流程编号 CE.01.02 版 次 2021 年 11 月修订版 

组织机构设置与调整流程概述 

流程职责部门 流程职责科室（岗位） 职责部门经办人 职责部门分管领导 职责部门负责人 流程统筹修编部门 

人事处  综合科 陈伟鸿 吴绘华 黄剑青 内控建设办公室 

1.流程目标  

阐述组织机构设置与调整的相关管理流程，确保学校合理设置组织架构并明确其职责权限，通过不同部门之间的有机配合，合理保证各

项业务工作的顺利开展。 

2.相关政策和制度 

《肇庆学院机构设置方案（修订）》（肇学院〔2017〕30 号）、拟修订《肇庆学院机构设置方案》 

3.输出文档（表单） 

《关于成立/调整 XX 部门的通知》；《组织机构设置及调整方案》；《校长办公会会议纪要》；《党委会会议纪要》 

4.备注 

无。 

 



流程图： 

组织机构设置与调整流程
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